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คำนำ 
 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลท่าตูม อำเภอแก่งคอย จังหวัดสระบุรี มี
บทบาทภารกิจที่สำคัญ ในการดูแล ปฏิบัติหน้าที่ สนับสนุนงานขององค์กร เพื่อให้องค์การ
บริหารส่วนตำบลท่าตูม มีความเข้มแข็งและมีศักยภาพในการบริการงานด้านการเงิน การ
บัญชี และงานพัสดุ มีหน้าที่รวบรวมเอกสารการเงิน ข้อมูลในด้านรายรับรายจ่าย และดูแล
ทรัพย์สิน ขององค์กร รวมทั้งการวางแผนในการใช้จ่ายงบประมาณ เพื่อดำเนินงานของ
องค์การบริหารส่วนตำบลท่าตูม ให้เปน็ไปตามแผนงานต่างๆ นั้น 

 เพื่อให้บุคลากรที่มีหน้าที่ในการปฏิบัติงาน การเงิน และการบัญชี มีความรู้
ความเข้าใจ มั่นใจ และมีแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และ
หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง และเป็นไปในแนวทางเดียวกัน กองคลังจึงได้จัดทำคู่มือการ
ปฏิบัติงานด้านการเงิน การบัญชี ให้บุคลากรที่เป็นผู้ปฏิบัติงาน เพื่อประโยชน์ในการและผู้
ที่สนใจ นำไปใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน ให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และหนังสือ
สั่งการที่เกี่ยวข้อง ได้อย่างมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล เกิดผลสัมฤทธิ์ คุ้มค่า โปร่งใส และ
ตรวจสอบได้ 

 

กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนตำบลท่าตูม 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



















 


